ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Бобринецького районного управління
юстиції Кіровоградської області
______________ № _______

Технологічна картка адміністративної послуги з
видачі свідоцтва про реєстрацію свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Спеціаліст управління юстиції 
	Бобринецьке районне управління юстиції
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час     

	2.
	Проведення правової експертизи документів, 
прийняття рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації, подання документів на підпис Керівнику

	Головний спеціаліст з правової експертизи документів громадських формувань

	Реєстраційна служба Бобринецького районного управління юстиції

	Проведення правової експертизи
	1 місяць
(з моменту реєстрації документів)







	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про реєстрацію
	Головний спеціаліст з правової експертизи документів громадських формувань

	Реєстраційна служба Бобринецького районного управління юстиції

	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації 
	
	
	
	

	3.
	Видача статуту з відміткою про реєстрацію 
	Головний спеціаліст з правової експертизи документів громадських формувань

	Реєстраційна служба Бобринецького районного управління юстиції
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі (щодня з 08.30 до 17.30, обідня перерва з 13.00 до 13.45)

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст.. 99 Кодексу адміністративного судочинства України
















[bookmark: _GoBack]ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Бобринецького районного управління
юстиції Кіровоградської області
______________ № _______

Інформаційна картка адміністративної послуги з
видачі свідоцтва про свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади
	1.
	Суб’єкта надання адміністративної послуги адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адресу електронної пошти та веб-сайту)
	Реєстраційна служба Бобринецького районного управління юстиції
вул. Леніна, буд. 56, м. Бобринець, Кіровоградська область, 27200,
/05257/ 2-04-78, 
Пн.- чт з 8.30 до 17.30,
П’ятниця з 8.30 до 16.15, обідня перерва з 13.00 до 13.45, вихідні дні - субота, неділя

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання
	1. заява;
2. статут територіальної громади села,  селища, міста у двох примірниках;
3. рішення представницького органу місцевого самоврядування про затвердження статуту;
4. протокол пленарного засідання представницького органу місцевого самоврядування, на якому прийнято рішення про реєстрацію статуту;
5. документ про внесення плати за реєстрацію статуту.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	5 неоподаткованих мінімумів доходів громадян

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади



	6.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто, уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
2. Положення про державну реєстрацію статутів територіальних громад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 27.07.1998 № 1150.
3. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.05.1998 № 738 «Про розміри плати за реєстрацію статутів територіальних громад».



